СТРУКТУРА ПРОГРАММЫ:
I. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

В пояснительной записке дается краткая аннотация программы, ее анализ, прописываются актуальность, новизна, цели, задачи обучения, методика, контингент обучаемых,  указывается объем часов, ожидаемые результаты (объем до 5 стр.).

II. УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
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III. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

Подробное изложение содержания учебно-тематического плана оформляется по следующей форме:
                            Тема №__ (кол-во часов)

Наименование темы

1. Основные вопросы.
2. Требования к знаниям и умениям.
3. Самостоятельная работа.
4. Тематика практических работ (тестовые задания, темы рефератов, проектов).
IV. МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

дополнительной образовательной программы включает в себя описание методов, приемов, форм занятий и организации учебно-воспитательного процесса, дидактического материала, технического оснащения занятий, форм подведения итогов реализации программы, не менее 5 приложений (анкеты, тесты, разработки занятий и т.д.).
V. СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ (в основной список включаются издания последних 5 лет, в дополнительный - остальные издания).
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